政府采购供应商建档入库流程指引
	流程名称
	政府采购供应商建档入库

	受理程序
	①供应商须登录东莞市公共资源交易网——首页“服务指南”—“数字证书”下载相关资料办理数字证书，三种CA证书任选其一办理即可如有问题，请致电：网证通联系电话0769-22499398、22380830，GDCA联系电话95105813、18680622730, 深圳CA联系电话18138280601；已有网证通、GDCA、深圳CA的机构\业务数字证书的，无需重复购买，可直接注册；②办理数字证书后，供应商可通过两种途径进入注册页面。a）通过“东莞市政府采购网”-右侧“供应商注册”-“公共资源交易企业库”-“新用户注册”；b）通过“东莞市公共资源交易网”-“网上办事”-“政府采购”-“公共资源交易企业库”-“新用户注册”,按要求填写及上传相关注册资料，并绑定数字证书。交易中心信息档案组收到供应商网上申请后，2个工作日内将办理结果网上反馈给供应商。如审核通过，数据导入系统后，供应商建档成功。自审核通过之日次日起，供应商档案信息在东莞市公共资源交易网对外公示三个工作日。公示期间，供应商可正常办理网上业务。如果供应商之前办理过建设工程“投标人”身份的，需要通过变更管理功能增加供应商身份，具体操作详见政府采购供应商系统操作指引。

如有问题，请致电0769-28330677；建档入库常见问题解答可登录https://ggzy.dg.gov.cn/ggzy/website/WebPagesManagement/ServiceGuide/OfficeGuide/view?id=8a114b3e6174bd0601617952a2130010


	申办所需
上传的资料
	1.公司的营业执照副本；
2.组织机构代码证（已“多证合一”的企业无需提交）；
3.税务登记证（已“多证合一”的企业无需提交）；
4.企业基本账户开户许可证；
5.法定代表人身份证明；
6.建档承诺书（待系统完善后取消）。
注：（1）所有扫描件必须原件彩色扫描成PDF格式；如证件有多页或在同一个上传位置的必须合成一个PDF文件。一个PDF文件最大不能超过3M。
（2）所有上传的证件，都必须把该证件上有效的变更页和年检页也一并扫描上传。
（3）已“多证合一”的企业，营业执照号、组织机构代码、税务登记证号均填写统一社会信用代码。
（4）如企业基本账户填写的银行账号有增减银行代码，与开户许可证上的账号不一致，除《企业基本账户开户许可证》外，需补充提交银行出具的证明。
（5）如法定代表人为中国人民共和国公民（不含港澳台地区），身份证明请上传身份证扫描件；如法定代表人为港澳台地区公民或非中国人民共和国公民请上传护照扫描件。

	受理机构
	东莞市公共资源交易中心

	办结时限
	网上受理2个工作日（自受理之日起至通知结果止）。


附件：
建档承诺书
东莞市公共资源交易中心：
如我公司参与政府采购项目投标，将自觉遵守《中华人民共和国政府采购法》及其实施条例以及国家、广东省、东莞市政府采购管理的其它有关规定。
如我公司参加建设工程项目投标，将自觉遵守《中华人民共和国招标投标法》和《中华人民共和国招标投标法实施条例》以及国家、广东省、东莞市招标投标管理的其它有关规定。
我公司对企业建档有关情况郑重承诺：
（一）所提交的资料均真实有效；
（二）绝不以他人名义建档，不组织、不参与以其他弄虚作假的方式参加投标的行为；
（三）严格按照相关法律法规及办事指南的要求上传资料，如实填报企业信息，对填报的信息负责，保证信息准确无误，如出现填报错误、遗漏等情况，自愿承担相关后果；
（四）我公司已经了解你在中心办事指南注明的信息公示制度，同意在网上公示我公司的企业有关信息。
我公司对以上承诺内容的真实性、有效性和履约性负责。如有违诺，将自愿接受行政主管部门对此作出的行政处罚，并且无条件承担由此带来的一切后果和责任。在接受违法违规行为调查期间，同意暂停我公司在东莞市参与投标的资格。
特此承诺。
法定代表人：              （签字或盖私章）
企业名称：                          （法人公章）
        年    月    日
